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INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LAS SOLICITUDES

VALORACION Y JUSTIFICACION DE MERITOS

VALORACION

No es preciso la presentacion del nUmero maximo de méritos (12) para ser
valorado. La valoracién no consistira en una suma aritmética de los méritos
aportados, si no que se realizar4d una valoracidon conjunta, teniéndose en cuenta
especificamente la calidad de las aportaciones y relacionando éstas con la
trayectoria global del profesor recogida en su curriculo.

Para la correcta valoraciéon de méritos es importante cubrir adecuadamente el

apartado correspondiente al resumen de las aportaciones, con expresa mencion a
los indicios de calidad aplicables.

JUSTIFICACION

A) MERITOS PARA VALORACION BASICA

No sera preciso presentar justificacion de estos meéritos, quinquenios y
sexenios, ya que la ACSUG solicitara directamente a las respectivas Universidades la
certificacion de los mismos.

B) A EFECTOS DE VALORACION ADICIONAL

B.1.) Méritos de la Actividad Docente (maximo 6 méritos)

1. Creacion de materiales docentes para la docencia universitaria:
libros, capitulos de libros, separatas, articulos, traducciones, software, y otros
materiales para la docencia.

-- Libros, capitulos, traducciones: copia de la portada y titulo, autores,
créditos del libro (Editorial, ISBN, depdésito legal, ...) e indice. En el caso de los
capitulos, se afiadira una copia de la primera pagina del capitulo. En el caso de las
traducciones copia de la hoja en la que figure el responsable de la traduccién.

-- Separatas, Articulos: copia de la primera y ultima pagina del articulo, asi
como copias del indice del nimero o volumen y de la hoja donde figure el comité de
redaccion y el ISSN de la revista.

-- Software: impresion del indice y créditos del material electrénico.



2. Implicacién en el avance de la activad docente universitaria:
a) Coordinacion de curso.
b) Coordinacién de titulacion.

Certificacion del centro correspondiente en el que figuren las funciones
desempefadas, alcance de la coordinacion, periodo en el que efectué la misma y
que el suyo desempefio no es consecuencia de la ocupacion de un determinado
cargo académico.

3. Participacion en actividades de formacién docente universitaria:
a) Direccion de cursos de formacion docente de, al menos, 20 horas.

b) Imparticion de curso de formacién docente.

¢) Asistencia a cursos de formacién docente

a) Copia del programa oficial del curso en el que conste la direccién y
organismo organizador del mismo y el nUmero total de horas impartidas en el curso
asi como nombramiento o documento oficial de la firma de contrato.

b) Copia del diploma de la Universidad o, cuando no sea una Universidad del
S.U.G., certificado del organismo responsable de la organizacion del curso en el que
figuren las horas docentes impartidas por el profesor.

¢) Copia del diploma de asistencia en el que conste el nimero de horas.

4. Coordinacion y Tutorizaciobn de programas de practicas en
empresas e instituciones (regulados mediante convenios o certificacion de érgano
colegiado académico).

Copia del convenio o certificacién del érgano colegiado académico; copia del
nombramiento oficial, en su caso; Certificado del centro en el que conste que el su
desempefio no es consecuencia de la ocupaciébn de un determinado cargo
académico.

5. Coordinacién y Tutorizacidbn de proyectos de mobilidade e
intercambio de estudiantes: ERASMUS, ERASMUS MUNDUS y otros.

Copia del nombramiento oficial, en su caso, y certificado del centro en el que
conste que el desempefio no es consecuencia de la ocupacion de un determinado
cargo académico

6. Participacion de los docentes en programas de movilidad e
intercambio internacionales y/o inter universitarios.

Copia de la concesion de la ayuda de la estancia por la entidad financiadora,
en la que se especifique destino y duracién, asi como copia de la carta o certificado
del centro receptor, en el que se constate la estancia, periodo temporal y
actividades desarrolladas.

7. Participacion en actividades de innovacion docente:

a) Proyectos subvencionados de innovacién docente.



Copia del documento oficial de concesion o contrato, en el que conste, al
menos: participantes, ambito, institucion que lo concede, asignacion econdémica,
fecha de concesion y periodo de desarrollo.

b) Elaboracién de guias docentes.

Copia del certificado del Centro o Departamento acreditativo de que la guia
docente fue elaborada de acuerdo con las directivas de la universidad y de la/s
asignatura/s, curso Yy titulacion en la que es utilizada.

¢) Utilizacién de plataformas virtuales.

Referencia explicita de la web. En caso de que la plataforma virtual no
corresponda a la de las Universidades del S.U.G., certificacion del responsable de la
plataforma en el que conste el responsable de la creaciéon y mantenimiento de los
contenidos de la plataforma.

d) Participacion en proyectos docentes de implantacion de ECTS.

Copia del documento oficial de concesion o contrato, en el que conste, al
menos: participantes, ambito, asignacion econdmica, institucion responsable del
proyecto, fecha de concesion y periodo de desarrollo. En caso de que esos proyectos
den lugar a una publicaciéon, se podra justificar con la resefia de la misma justificada
de igual manera que en el apartado de materiales didacticos.

e) Participacion en programas piloto de implantacion de EEES.

Copia del nombramiento oficial o justificante de participacion y copia del
programa oficial. En caso de que esos proyectos den lugar a una publicacion, se
podra justificar con la resefia de la misma justificada de igual manera que en el
apartado de materiales didacticos.

f) Participacion en Comités de autoevaluacion, Comités externos de
evaluacion, Comisiones y otros de importancia docente.

Certificado o documento oficial de participacion activa emitido por Ila
institucion responsable (Agencia de Calidad u otra institucion responsable de la
evaluacion, Comision, ...) asi como certificado del centro en el que conste que su
desempefio no es consecuencia de la ocupacibn de un determinado cargo
académico.

8. Otras actividades relacionadas con la docencia universitaria:

a) Premios y distinciones relacionados con la actividad docente.

Copia de la concesion del premio y documento en el que conste la descripcion
del organismo que concede el premio, en el que figure tipo de organismo, ambito de
actuacion, composicion del comité de direccidén y de concesion del premio, etc.

b) Invitaciones a participar en actividades docentes.

Copia de la carta de invitacion, actividades a desempefar y organismo que
realiza la invitacion.



¢) Redes docentes.

Copia del documento oficial de concesion o contrato, en el que conste, al
menos: participantes, ambito, actividades a desarrollar, institucion que lo concede,
asignacion econémica, fecha de concesion y periodo de desarrollo.

d) Otras actividades

Copia del documento oficial en el que conste, al menos: tipo de actividad,
participantes, ambito, actividades a desarrollar e institucion en la que se realiza.

9. Valoracion de la actividad docente universitaria: opinion de los
estudiantes respecto a la docencia impartida por el profesorado.

Encuestas del alumnado. En este caso, todas las evaluaciones realizadas
correspondientes a los afilos 2001 a 2005, constituiran un solo item. Sélo habra que
cubrir los correspondientes datos solicitados por la aplicacién, no siendo necesaria la
aportacion de documentos. La comprobacion de los mismos sera solicitada por la
Agencia directamente a los rectorados correspondientes. En el caso de que algun
periodo evaluado corresponda al desempefio de la actividad docente en una
universidad externa al S.U.G., debera aportarse certificacion de la Universidad
correspondiente en la que consten los resultados presentados.

B.2. ) Méritos de la Actividad Investigadora y de transferencia de
Conocimiento. (maximo 6 méritos)

Dentro de este componente no podran presentarse mas de cuatro en el
epigrafe de investigacion ni mas de cuatro en el de transferencia y divulgacion de
conocimiento.

-- Actividad Investigadora (maximo 4 méritos)
A) Tesis doctorales dirigidas

Documento en el que se incluya el titulo, indice, director (es) de la tesis,
mencion de doctorado europeo (en su caso), fecha de la lectura y calificacion. En el
caso de tratarse de tesis dirigidas en una universidad no perteneciente al S.U.G,
certificado oficial de dicha universidad

B) Proyectos/Convenios-Contratos con empresas-instituciones.

a) Direccién/Participaciobn en proyectos competitivos de ambito
internacional.

b) Direccién/Participacion en proyectos competitivos de ambito
estatal.

c) Direccion/Participacion en convenios o0 contratos de &ambito
internacional.

d) Direccion/Participacion en convenios o contratos de ambito estatal.

e) Direccién de proyectos autondémicos, especialmente los de los
programas sectoriales.

Copia del documento oficial de concesién, convenio o contrato, en el que
conste, al menos: investigador responsable, participantes, &mbito, institucién que lo
concede, asignacion econdmica, fecha de concesion y periodo de vigencia.



C) Congresos: imparticion de conferencias plenarias por invitacion.

Copia de la carta de invitacion y/o copia del programa del congreso en el que
conste: institucion responsable de la organizacién, comité organizador, lugar, fecha
de la celebracion, titulo y ponente de la conferencia

D) Organizacion de la investigacion:

a) Organizacion eventos cientificos y culturales de importancia
internacional (Comité organizador serd una institucion internacional o de
composicion internacional)

Copia del nombramiento oficial de la Presidencia; Copia del programa oficial
del evento en el que conste: institucidon responsable de la organizacién, comité
organizador, lugar, fecha de la celebracién.

b) Pertenencia a Comités Cientificos Internacionales.
Copia del nombramiento oficial por la Presidencia y naturaleza del comité

c) Editor o miembro de Comités de Redaccion de revistas de ambito
internacional.

Documento oficial de la editorial, en el que conste el ambito de distribucion
de la misma y consten expresamente los periodos en los que participé como editor o
miembro del Comité de redaccion. No se incluirda en este apartado la participaciéon
como evaluadores de los articulos publicados por las revistas.

d) Editor o miembro de Comités de Redaccion de revistas de ambito
nacional con difusion internacional.

Documento oficial de la editorial, en la que consten expresamente los
periodos en los que participé como editor o miembro del Comité de redaccion.
Deberan presentarse evidencias de que el ambito de difusibn de la revista es
internacional (presencia en bases de datos internacionales, indices, factores de
impacto, etc.). No se incluira en este apartado la participacion como evaluadores de
los articulos publicados por las revistas.

e) Organizacion/Direccion de expediciones cientificas, excavaciones
arqueoldégicas relevantes, etc.

Copia del certificado oficial de la institucién responsable de la expedicion;
Permiso oficial de la actividad arqueoldégica, contrato de colaboracion, etc.

f) Direccion/Participacion en Redes Tematicas financiadas.

Copia del documento oficial de concesiéon o contrato, en el que conste, al
menos: investigador responsable, participantes, d&mbito, actividades a desarrollar,
institucion que lo concede, asignacion econdmica, fecha de concesiéon y periodo de
desarrollo.

g) Premios y distinciones relacionados con la actividad investigadora.

Copia de la concesion del premio y documento que contenga la descripcion



del organismo que concede el premio en el que figure: tipo de organismo, ambito de
actuacion, composicion del comité de direccion y de concesién del premio,
actividades que resultan premiadas.

-- Actividad de Transferencia y Divulgacidon de Conocimiento (maximo
4 méritos)

a) Transferencias tecnoldgicas

Copia de los documentos que acrediten la transferencia de tecnologia
indicando empresa a la que se efectda la transferencia y descripcion de la tecnologia
transferida. No se considerard en este apartado la mera prestacién de servicios.

b) Patentes reconocidas internacionalmente.

Copia del documento oficial de registro y concesion.

¢) Direccidon/Participacion en convenios con empresas/instituciones.

Copia del documento oficial en el que se plasme el convenio, en el que
conste, al menos: participantes, ambito, institucion que lo concede, asignacion
econdémica, fecha de concesidon y periodo de vigencia.

d) Comisario de exposiciones de importancia estatal o internacional

Certificado oficial de la institucion, copia del catalogo en el que figure nombre
del comisario, el organismo organizador y participantes.

e) Informes relevantes.

Documento oficial de la institucion o empresa solicitante del informe. Copia
del indice y las conclusiones, si las habia tenido.

f) Estudios relevantes para el desarrollo social, econémico, cientifico y
cultural de Galicia.

Documento oficial de la Universidad u Organismo. Copia del indice y las
conclusion, si las tuviera. Acreditacion de las implicaciones para el desarrollo de
Galicia.

g) Creacion de empresas de base tecnoldgica que supongan transferencia de
tecnologia.

Copia del documento oficial en el que consten: socios fundadores,
constitucion de la empresa, objetivos y &mbito de desarrollo.



